
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 

 

 
 

  

  دستورالعمل ارائه مقاله در مجامع علمی بین المللی 

  

  خارج از کشور توسط اعضاي هیات علمی                

  

  دانشگاه شهید چمران اهواز
 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 
 
  

  

  

  

  : مقدمه 

هاي بزرگ کشور، همواره سهم بسزایی در            دانشگاه شهید چمران اهواز به عنوان یکی از دانشگاه        

. المللی خارج از کشور داشته اسـت     تولید علم، بخصوص در زمینه ارائه مقالات علمی در مجامع بین          

المللـی، ضـرورت ارتقـاء کمـی و       گسترش روزافزون تقاضا جهت ارائه مقالات در مجامع علمی بین         

وهشی از یک سـو و افـزایش تـورم و بـالا       هاي پژ   کیفی پژوهشهاي ارائه شده و محدود بودن بودجه       

رفتن هزینه سفرهاي خارجی و لزوم کوتاه نمودن روند اجرائی انجام مراحل اداري از سـوي دیگـر،                  

  . نمود  را ایجاب می1387نگرشی اساسی بر دستورالعمل مصوب سال 

ي بعمـل    به اهتمام کارشناسان این حوزه و بـر اسـاس بررسـیها            1390دستورالعمل پیش رو در سال      

آمده در مستندات و مدارك موجود و بنا به مقررات و مصوبات وزارتی قابل اجـرا ، تهیـه و تـدوین                 

ایـن  .  هیات محترم رئیسه دانشگاه بـه تـصویب رسـیده اسـت            8/3/1390گردیده و در جلسه مورخ      

        .جایگزین آیین نامه هاي قبلی می گرددقابل اجرا بوده و  15/3/1390 دستورالعمل از تاریخ

  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

دانشگاه در صورت احراز شرایط لازم می توانند به منظور        کلیه اعضاء هیأت علمی       : 1ماده  

  .المللی خارج از کشور شرکت نمایند هاي علمی بین ارائه مقاله پذیرفته شده خود در گردهمایی

 ـ      :1تبـصره            ود را طـی  شرکت آن دسته از اعضاء هیأت علمی دانشگاه کـه دوران سـربازي خ

المللی خارج از کشور در صورت احـراز کلیـه شـرایط بلامـانع               بین علمی نمایند در مجامع   می

  .خواهد بود

    شرکت کننـد همائی  گرد در یکتوانند  از یک دانشکده می که  افرادي حداکثر تعداد  : 2 تبـصره 

نـشکده و بـر اسـاس     شـوراي آموزشـی و پژوهـشی دا       باشد که تعیین آنها به انتخاب        نفر می  3

    .باشد امتیازات پژوهشی کسب شده توسط متقاضی می

 

 شرایط عمومي – 2ماده 

 تـشخیص اعتبـار علمـی    (کی از مجامع علمی بین المللی معتبـر          از ی   مقاله  پذیرش  ارائه –1-2

و لازم اسـت متقاضـی   باشـد   هاي وزارت علوم در این خـصوص مـی        کنگره بر اساس بخشنامه   

ضمنا فقـط مقـالاتی کـه بـه     .) را در مدارك و درخواست ارسالی قید نمایدآدرس سایت کنگره 

پذیرش شده باشند مورد حمایت مالی دانـشگاه قـرار گرفتـه و امکـان               )Oral(صورت شفاهی   

  .تسویه حساب از طریق پژوهانه را دارند

  المللی  یا مجمع بینهمایش احاطه کافی متقاضی به زبان رسمی –2-2

ر براي اولین بار در همایش بین المللی ارائه گـرددو پـیش از آن در هـیچ                  مقاله مورد نظ   –3-2

  .مجله اي چاپ نشده و یا در همایش داخلی نیز ارائه نشده باشد

  

  هیأت علمی، پایان نامه دانشجویی یا طرح تحقیقاتی  مقاله حاصل نتایج تحقیقات عضو -2–4

اله در مجموعـه مقـالات توسـط کنگـره      چکیده مقاله یا مق   در دانشگاه شهید چمران بوده و     وي  

 اهواز به عنوان آدرس نویسنده مقاله قید شـود          نام دانشگاه شهید چمران   چاپ شده باشد و فقط      

  .  در غیر اینصورت تمام هزینه هاي پرداخت شده باز پس گرفته می شود

  

ر فر کوتاه مدت علمی بعدي علاوه بر احراز سـای  براي س   موظف است  یعضو هیات علم   -5-2

نمـوده و یـا پـذیرش آن را     چاپ  مجله معتبر   قبلی را در یک     در همایش  ارائه شده  مقالهشرایط،  

  .ارائه نماید



 

 

در صورتیکه فقط چکیده مقاله ارائه شده باشدعضو هیات علمی می بایـست در حـد         -1تبصره  

یـا   چاپ کندو  ISI پژوهشی یا –فاصل بین دو همایش مقاله ارائه شده را در یک مجله علمی 

  .پذیرش چاپ آنرا ارائه دهد

در ) Extended Abstract ( در صـورتیکه کـل مقالـه یـا چکیـده گـسترده آن       -2تبـصره  

Proceeding     همایش و یا در مجموعه منتخب مقالات همایش در یـک شـماره از مجلـه اي 

چاپ شده باشد عضو هیات علمی می بایست در حد فاصل بین دو همایش مقاله دیگـري را در            

   . چاپ کند و یا پذیرش چاپ آنرا ارائه نمایدISI پژوهشی و یا –علمی   مجلهیک

  

  تعداد نویسندگان  – 3ماده 

ن، فقـط   بین آنا  ما د، بر اساس توافق فی    اله پذیرفته شده بیش از یک نویسنده داشته باش        قچنانچه م 

 دانشگاه بـه خـارج از   لاتند به منظور ارائه مقاله با استفاده از تسهی توا یک نفر از نویسندگان می    

   .کشور اعزام گردد

 
 

 :شرایط اختصاصي – 4ماده 

فعالیتهاي علمی پژوهشی متقاضی استفاده از تـسهیلات دانـشگاه جهـت ارائـه مقالـه در             -4–1

  نـامبرده طبـق   امتیازات کـسب شـده   میانگینمجامع علمی بین المللی خارج از کشور بر اساس 

  .دگرد محاسبه می زیرمطابق جدول  )(Grantعتبار ویژه پژوهشی آیین نامه ا

  

محل پژوهانه تخصیص یافتـه بـه       هر عضو هیات علمی فقط یک بار در سال می تواند از              -2-4

  . المللی استفاده نماید بین  علمی جهت ارائه مقاله در مجامعخود

  

  

  

  

  

  

  



 

 

شی پژوهامتیازات لازم از میانگین حداقل 

  سال قبل  سال جاري و ردمتقاضی 
  رایط متقاضیش

7  

  

متقاضی طی سه سال گذشته از تسهیلات دانشگاه استفاده 

  نکرده باشد

10  

  

متقاضی طی سه سال گذشته یکبار  از تسهیلات دانشگاه 

  استفاده کرده باشد

13  

  

متقاضی طی سه سال گذشته دوبار  از تسهیلات دانشگاه 

  استفاده کرده باشد

16  

  

از تسهیلات دانشگاه متقاضی طی سه سال گذشته سه بار 

  استفاده کرده باشد

ء هر سال یک امتیاز و حداکثر تا سه امتیاز  امتیازات فوق براي مدیران اجرایی تا سطح مدیر گروه بازاز ا *

  .کسر می گردد

  تسهیلات -5ه ماد  

  : تسهیلات ریالی  -5 -1

  سـقف اس مدارك و مستندات ارائه شده حداکثر تا    ماموریت خارج از کشور بر اس      هاي ریالی  هزینه     

 متقاضـی  )(Grantعتبار ویژه پژوهشی ا  از بودجه تحقیقات و مابقی هزینه ها از محل  ل ریا 000/000/7

دربرگیرنـده   کـه  باشـد  مـی قابـل پرداخـت    به ترتیب براي رشته هاي تجربی و نظري        %  40و   % 30تا  

ت و ثبت نام در کنگره، بلیط رفت و برگشت داخل و خارج از              معادل ریالی خرید ارز ماموری    هاي    هزینه

  .کشور، هزینه اخذ ویزا و عوارض خروج از کشور می باشد

  

 مراحل اقدام   -6ماده 

   مورد نظر همایشدریافت پذیرش جهت ارائه مقاله از  -1-6 

  

 ـ  همایش  دستورالعمل اجرایی 3 و 2و  1هاي     دریافت و تکمیل فرم    -2-6   المللـی   ینهـاي علمـی ب

  )الملل  روابط بین–سایت دانشگاه (

  



 

 

ــذیرش -3-6   ــل پـ ــه تحویـ ــرم مقالـ ــده   ، فـ ــل شـ ــاي تکمیـ ــت  وهـ ــرم ثبـ ــام   فـ   نـ

)Registration fee ( به گروه آموزشی مربوطه جهت تایید درخواست متقاضی  

  

 پژوهـشی دانـشکده و      –در شوراي آموزشی    ) کلیه مدارك فوق  (طرح درخواست متقاضی     -4-6  

  هایی تایید ن

  

الملل دانشگاه حداقل دو ماه قبل از تاریخ          به دفتر روابط بین   ) کلیه مستندات ( ارسال مدارك    -5-6  

   همایش

  

   در سال جاري و سال قبل )(Grantعتبار ویژه پژوهشی ا بررسی امتیاز -6-6  

  

  معرفی متقاضی به وزارت علوم، تحقیقات و فناوري جهت اخذ ویزا -7-6  

  

 توسـط عـضو      تکمیل فرم شـرکت در همـایش        متقاضی به اداره حراست دانشگاه و       معرفی -8-6  

    در اداره حراست دانشگاههیات علمی

  

 صدور احکام مربوط به شرکت در همایش و پرداخـت هزینـه بعـد از تاییـد اداره حراسـت                -9-6

  دانشگاه

  

  ماموریتبازگشت از  -7ماده 

 المللی خارج از کشور لازم است پس از بازگـشت   بین علمیلیه اعضاء شرکت کننده در مجامع     ک 

           مـدارك مثبتـه هزینـه هـاي انجـام شـده بـه            ارسـال    از سفر نـسبت بـه ارائـه گـزارش علمـی و            

  همچنـین، نظـر بـه اهمیـت انتقـال          . اقـدام نماینـد   دانـشگاه   المللی   بین علمی   مدیریت همکاریهاي 

با هماهنگی معاونـت پژوهـشی   ر علمی در دانشکده تجربیات علمی و تحقیقاتی، ارائه گزارش سمینا    

و تحصیلات تکمیلی واحد آموزشی ذیربط و ارسال گزارش ارائه سمینار بـه مـدیریت همکاریهـاي       

 .المللی توسط معاونت پژوهشی دانشکده ضروري می باشد علمی بین

  



 

 

 پـس از   و هاي ریالی انجـام شـده براسـاس مـدارك ارائـه شـده                هزینه  تسویه حساب نهائی   -1-7

معادل ریالی پرداخـت شـده جهـت        هاي قابل پرداخت شامل       هزینه. گیرد  بازگشت از سفر انجام می    

   رفـت و برگـشت داخــــل و خـارج از کـشور،             ط، بلی همایش ثبت نام در      و خرید ارز مأموریت  

  .باشد اخذ ویزا و خروج از کشور میهزینه  

  

ت مأموریت به منظور تأمین هزینـه اقامـت در    تخصیص یافته جهمبلغ نظر به اینکه بخشی از     -2-7

باشد، لذا ارائه مدرك هزینه اقامت به هنگام تسویه حساب نهایی ضروري است در                 می همایشمحل  

هاي قابل پرداخـت کـسر    از هزینه تخصیص یافته جهت اقامت پس از بازگشت        مبلغغیر اینصورت،   

  . گردد می

  

مقاله چـاپ شـده در        و  )Presentation ( ه مقاله   گواهی ارائ تصویر  متقاضی موظف است     -3-7 

 اهواز به عنـوان آدرس متقاضـی        نام دانشگاه شهید چمران     فقط  به شرط آنکه   رامجموعه مقالات   

   به همراه سایر مدارك جهت تسویه حساب نهایی بـه دفتـر همکاریهـاي علمـی            را   ذکر شده باشد  

  .بین المللی ارسال نماید

نـام دانـشگاه    فقـط   کیده مقاله یا مقاله در مجموعه مقالات چاپ نشود یـا            در صورتیکه چ  :   تبصره  

  . اهواز به عنوان آدرس متقاضی ذکر نشده باشد کلیه هزینه ها باز پس گرفته می شودشهید چمران

  

 همـایش  به هر دلیل موفق به شـرکت در        الحساب  مبلغ علی  چنانچه متقاضی علیرغم دریافت        -4-7

را    دریافـت شـده  مبلـغ  روز پس از تاریخ شروع مأموریت        15 حداکثر طی    ملزم خواهد بود  نشود  

  .بازگرداند ،نماید به شماره حسابی که دانشگاه تعیین می

  

تکمیل فرم مربوط به گزارش پـس از        به اداره حراست دانشگاه جهت      مراجعه مجدد متقاضی   -5-7

  بازگشت از سفر 

 
 
 
 
 
 



 

 

  عضاي هیات علمی دانشگاهجدول مبالغ قابل پرداخت  براي شرکت ا

  در کنفرانس هاي بین المللی خارج از کشور

  

  

  گروه کشور

تعداد روزهاي 

   *کنفرانس 

 ارز سقف

  ماموریت

  )دلار ( 

 – یمن – عربستان :کشورهاي همسایه و آسیاي میانه شامل 

 اردن – قطر – بحرین – کویت – افغانستان –  پاکستان –عمان 

 – ازبکستان –  ترکمنستان -ان  ارمنست– سوریه – ترکیه –

  ... قرقیزستان و –قزاقستان 

  

 روز                      4 یا 3

+  

 روز رفت و 2

  برگشت

  

  

800   

  

 - سنگاپور– مالزي – تایلند - هند – روسیه – چین : کشورهاي 

  ... سریلانکا و –اندونزي 

   روز4 یا 3

+  

 روز رفت و 2

  برگشت

  

  

  

1000  

  مغرب     و –  تونس– مصر–لیبی  ( :امل کشورهاي افریقا ش

( ...  

  - اتریش – چک – لهستان –اوکراین  ( :اروپاي شرقی شامل 

   – یوگسلاوي –اسلوونی 

  تایوان ... )    رومانی  و –استونی 

   روز4 یا 3

+  

 روز رفت و 2

  برگشت

  

  

1100  

  

 – آلمان :کشورهاي اروپاي غربی و مرکزي و خاور دور شامل 

 – هلند –  سوئیس - ایتالیا – یونان – اسپانیا – فرانسه – انگلیس

   - پرتغال  - نروژ– سوئد –دانمارك 

   کره جنوبی –ژاپن 

  

   روز4 یا 3

+  

 روز رفت و  2

  برگشت

  

  

1200  

 –  ونزوئلا–  برزیل :کشورهاي قاره امریکا و اقیانوسیه شامل 

 – کانادا –ا  استرالی– بولیوي –    اوروگوئه–  آرژانتین– کلمبیا

  مکزیک 

   روز4 یا 3

+  

 روز رفت و 4

  برگشت

  

1600  

                                                                                                                    . شود  کسر می دلار200 روز مبلغ 3براي سفرهاي کمتر از *   


